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คู่มือการใช้งานระบบงานบรกิารนกัศกึษา 

การ Login เข้าใช้งานระบบ 

ผู้ใช้งานเปิดโปรแกรมระบบ PNUCM ผ่านโปรแกรม Web Browser ระบ ุURL : https://student.pnu.ac.th 
กรอกข้อมูล  Email ของมหาวิทยาลัย เช่น 6261001222@pnu.ac.th และ Password เป็นเลขท่ีบัตรประชาชน 6 
หลักแรก ตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้ในระบบ และกดปุ่ม เข้าสู่ระบบ เพื่อเข้าสู่ระบบ   
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ลืมรหัสผ่าน 

ผู้ใช้งานเปิดโปรแกรมระบบ PNUCM ผ่านโปรแกรม Web Browser ระบ ุURL : https://student.pnu.ac.th 

กดท่ี ลืมรหัสผ่าน จากนั้นกรอกข้อมูล รหัสประจ าตัวประชาชนหรือหมายเลขพาสปอร์ต และ กรอกอีเมลท่ีท่านใช้
ลงทะเบียน และกดปุ่ม ลืมรหัสผ่าน จะได้รับรหัสผ่านทางอีเมล์  
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ระบบบรกิารนกัศึกษา 
เป็นระบบส าหรับให้นักศึกษาเข้ามาใช้งานส าหรับลงทะเบียน ตรวจสอบประวัติ ตรวจสอบผลการเรียน บันทึก

การลาพักร้อน บันทึกความประพฤติ ประเมินอาจารย์ และลงทะเบียนเข้าร่วมกิจกรรม ระบบประกอบด้วยการจัดการ
ย่อย ดังนี้ 

1. ลงทะเบียน 
มีข้ันตอนการลงทะเบียน ดังนี ้

1.1. รายวิชาที่ลงทะเบียน 
เมื่อคลิกท่ีเมนู รายวิชาที่ลงทะเบียน จะแสดงหน้าจอส าหรับเพิ่มรายวิชาท่ีลงทะเบียน (ดังรูปด้านล่าง) 
ประกอบด้วย 
 

 
 

o ข้อมูลนักศึกษา 
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o ค้นหารายวิชาท่ีลงทะเบียน 
 

 
 ค้นหารายวิชา กดท่ี    จะแสดงหน้าต่างให้เลือกรายวิชาท่ีต้องการ 
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 เมื่อเลือกรายวิชาแล้วกดปุ่ม   
o รายละเอียดการลงทะเบียนประกอบด้วย 

 รหัสวิชา 
 ช่ือวิชา 
 หน่วยกิต 

 กลุ่ม : กดท่ี  จะแสดงหน้าต่าง เลือกกลุ่ม ขึ้นมาให้เลือกกลุ่มท่ีต้องการ เมื่อเลือก

รายวิชาแล้วกดปุ่ม   
 

 
 

 บรรยาย : ห้องเรียน และวันเวลา 
 ปฏิบติั : ห้องเรียน และวันเวลา 
 เงื่อนไขการลงทะเบียน 
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 Credit 

 Audit : การลงทะเบียนแบบ Audit จะไม่นับหน่วยกิตและไม่มีผลต่อการจบการศึกษา 

 ปุม่    สามารถลบรายการท่ีไม่ต้องการได้ เมื่อกดแล้ว ให้กดยืนยันการลบข้อมูลอีกครั้ง 
 

o เมื่อเพิ่มข้อมูลครบแล้ว กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ หรือ กดปุ่ม  เพื่อ
ยกเลิกการกรอกข้อมูล  
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1.2. ยืนยนัการลงทะเบียน 
เมื่อคลิกท่ีเมนู ยืนยันกิจกรรม หน้าจอแสดงรายละเอียดของรายวิชาท่ีลงทะเบียน (ดังรูปด้านล่าง)  
ประกอบด้วย 
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o ข้อมูลนักศึกษา 
 

 
 

o รายวิชาท่ีลงทะเบียน 
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o สรุปยอดเงินท่ีต้องช าระ  
 

 
 
 รายการ 
 จ านวนเงิน 
 จ านวนเงินท้ังหมด 
 ได้รับทุนการศึกษา 
 จ านวนเงินท่ีต้องช าระ 

o กรณีต้องการแก้ไขการลงทะเบียน กดปุ่ม   

o เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้ว กดปุ่ม  เพื่อยืนยันการลงทะเบียน 
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1.3. พบอาจารย์ทีป่รกึษา 
เมื่อคลิกท่ีเมนู พบอาจารย์ที่ปรึกษา แสดงหน้าจอ (ดังรูปด้านล่าง) นักเรียนทุกคนจะต้องเข้าพบอาจารย์
ท่ีปรึกษาเพื่ออนุมัติผลการลงทะเบียน 
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1.4. ผลการลงทะเบยีน 
เมื่อคลิกท่ีเมนู ผลการลงทะเบียน แสดงหน้าจอ (ดังรูปด้านล่าง) หลังจากท่ีอาจารย์ที่ปรึกษา อนุมัติ
หรือไม่อนุมัติ ผลนั้นจะมาแสดงอยู่ท่ีผลการลงทะเบียน 
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1.5. ช าระเงนิ 
เมื่อคลิกท่ีเมนู ช าระเงิน แสดงหน้าจอรายละเอียดรายวิชาท่ีลงทะเบียน และ จ านวนเงินท่ีต้องช าระ (ดัง
รูปด้านล่าง) 
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o กดท่ีปุ่ม  จะแสดงหน้าเอกสาร Bill Payment ส าหรับน าไปช าระ
เงิน (ดังรูปด้านล่าง) 
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2. ประวัตนิกัศกึษา 
แสดงหน้าจอประวัตินักศึกษา (ดังรูปด้านล่าง) ประกอบด้วย 
 

 
 
o ข้อมูลการสมัครสอบ 
o ข้อมูลนักศึกษา 
o ท่ีอยู่ 
o จบการศึกษา 
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o บิดามารดา 
o ผู้ปกครอง 
o เอกสารแนบ 
o รายละเอียดการศึกษา 
o อาจารย์ที่ปรึกษา 
o รายวิชาท่ีลงทะเบียน 

 
กรณีท่ีข้อมูลไม่ถูกต้องให้ติดต่อกองส่งเสริมวิชาการของมหาวิทยาลัย 
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3. ผลการเรยีน 
จะแสดงหน้าจอข้อมูลผลการเรียนของนักศึกษา (ดังรูปด้านล่าง)  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

18 

 
 

4. ลาพักการเรียน 
แสดงหน้าจอการบันทึกรายละเอียดการขอลาพักการศึกษา (ดังรูปด้านล่าง) ประกอบด้วย 

 

  
 

o รายละเอียดการขอลาพักร้อน ประกอบด้วย 
 วันท่ียื่นค าร้อง 
 ความประสงค์ขอลาพักการศึกษา 

 ต้ังแต่ภาคการศึกษา 

 เนื่องจาก 

 แนบหลักฐาน 

 ท่ีอยู่ขณะลาพักการศึกษา 

o เมื่อกรอกข้อมูล แล้วกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล หรือ  เพื่อยกเลิการบันทึก
ข้อมูล 
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5. ความประพฤต ิ
แสดงหน้าจอรายละเอียดการความประพฤติ (ดังรูปด้านล่าง) ประกอบด้วย 
 

 
 

o รายละเอียดการความประพฤติ ประกอบด้วย 
 ประเภท : บทลงโทษ , รับรางวัล 

 ภาคการศึกษา 
 วันท่ียื่นค าร้อง 
 รายละเอียด 
 แนบหลักฐาน 
 คะแนนความประพฤติ 

o ข้อมูลจะแสดงท่ีตาราง (ดังรูปด้านล่าง) ประกอบด้วย 
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 วันท่ี 
 รายละเอียด 
 คะแนนตามประเภท 
 เอกสารแนบ 
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6. กิจกรรมนกัศกึษา 
แสดงหน้าจอข้อมูลกิจกรรมท่ีจัดขึ้นในแต่ละเดือน (ดังรูปด้านล่าง) ประกอบด้วย 
 

 
 

o สามารถค้นหากิจกรรมได้  
 เดือน 
 ปี 

o กดท่ีปุ่ม  ข้อมูลกิจกรรมจะแสดงตามตารางข้อมูลประกอบด้วย 
 วันท่ีจัดกิจกรรม 
 การรับสมัคร: แสดงวันท่ีเปิดรับสมัคร สถานะกิจกรรม และจ านวนท่ีคนสมัคร/จ านวนท่ีเปิดรับ 
 กิจกรรมโครงการ: แสดงช่ือกิจกรรม และคณะ 

o กรณีต้องการดูรายละเอียดกิจกรรม กดท่ีช่องการรับสมัครของกิจกรรมท่ีต้องการ 
o สถานะของกิจกรรม 

 สมัครแล้ว : ได้กดสมัครเข้าร่วมกิจกรรมนี้แล้ว สามารถกดเข้าไปดูรายละเอียดได้แต่จะกดสมัคร
เข้าร่วมไม่ได้ 

 หมดเวลา : หมดเวลาเปิดรับสมัครกิจกรรมแล้ว ไม่สามารถกดเข้าไปดูรายละเอียดได้ 
 เหลือเวลาอีก… วัน : แสดงเวลาท่ีเหลือของการเปิดรับสมัคร และกรณีท่ียังไม่ได้สมัครเข้าร่วม 

สามารกดเข้าไปดูรายละเอียดได้ และสามราถสมัครเข้าร่วมกิจกรรมได้ 
 

o เมื่อกดท่ีรายการท่ีต้องการ จะแสดงหน้าจอรายละเอียดกิจกรรม จ านวนผู้สมัครเข้าร่วม และสรุป
ข้อมูลการรับสมัคร 
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o กรณีต้องการสมัครเข้าร่วม กดท่ีปุ่ม  จะแสดงหน้าจอ (ดังรูปด้านล่าง) 
ประกอบด้วย 
 

 
 
 รหัสกิจกรรม: จะดึงข้อมูลจากกิจกรรมมาแสดง แก้ไขไม่ได้ 
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 ช่ือกิจกรรม/โครงการ: จะดึงข้อมูลจากกิจกรรมมาแสดง แก้ไขไม่ได้ 
 เบอร์ติดต่อ 
 E-mail 

o เมื่อกรอกข้อมูล แล้วกดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูล หรือ  เพื่อยกเลิก
การบันทึกข้อมูล 
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7. อาจารย์ที่ปรึกษา 
7.1. การนดัหมาย 

จะแสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูล (ดังรูปด้านล่าง) ประกอบด้วย 
 

 
 
o แบบฟอร์มการบันทึกข้อมูลท่ีต้องระบุมีดังนี ้

 ถึง เป็นการให้ระบุช่ือนิสิตท่ีต้องการติดตาม โดยกดท่ีปุ่ม  จะแสดงหน้าต่างรายช่ือนิสิต
ให้เลือก (ดังรูปด้านล่าง)  
 

 
 

ค้นหาข้อมูลได้จาก มีข้ันตอนดังนี้ 
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 ค้นหาข้อมูลจาก ระดับการศึกษา, รหัสนักศึกษา, ช่ือนักศึกษา จากนั้นกดปุ่มค้นหา 

 รายช่ือนักศึกษาจะแสดงให้เลือกตามตาราง  

 เลือก  รายช่ือท่ีต้องการ จากนั้นกดปุ่ม  รายช่ือท่ีเลือกจะระบุไว้ที่หัวข้อ ถึง  

(ดังรูปด้านล่าง) 
 

 
 

 เรื่อง 
 วันท่ี 
 เวลา 
 สถานท่ี 
 รายละเอียด 

 
o เมื่อระบุข้อมูลแล้ว กดท่ีปุ่ม 

  กรณีต้องการส่งข้อมูลไปยังปลายทางทันที 
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7.2. ข้อความนดัหมายทีไ่ดร้ับ 
จะแสดงหน้าจอข้อความนัดหมายท่ีได้รับ (ดังรูปด้านล่าง) ประกอบด้วย 
 

 
  
o จาก 
o หัวข้อ 
o วันท่ี 
o ตอบรับ : สามารถกดดูรายละเอียดการตอบรับได้ 
o ตอบรับ : สามารถกดดูรายละเอียดบันทึกการเข้าพบได้ 
o กรณีท่ีมีข้อความนัดหมายท่ีได้รับ จะแสดงจ านวนข้อความแจ้งเตือนท่ีบริเวณเมนูฝ่ังซ้าย 
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7.3. ข้อความนดัหมายที่สง่ 
จะแสดงหน้าจอข้อความนัดหมายท่ีส่ง (ดังรูปด้านล่าง) ประกอบด้วย 
 

 

 
o จาก 
o หัวข้อ 
o วันท่ี 
o ตอบรับ-เหตุผล : สามารถกดดูรายละเอียดการตอบรับ-เหตุผล ได้ 
o บันทึก : สามารถกดดูรายละเอียดบันทึกการเข้าพบได้ 
 

 
  

 


