
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สาขาวิชา               คณะวิทยาการจัดการ   มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์            .              

ที ่อว 0608.๐๔/           วันที ่                    ๒๕68                        .                     

เรื่อง ขออนุญาตสอนชดเชย                                                                                     .                     

 

เรียน คณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
 

ข้าพเจ้า ......................... อาจารย์ประจำสาขาวิชา................................... คณะวิทยาการ
จัดการ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ รับผิดชอบการสอนรายวิชา.................................................ให้กับ
นักศึกษาสาขาวิชา.....................ชั้นปี .................... ในภาคการศึกษาที่ ... ปีการศึกษา 256.......................... 
แต่เนื่องด้วยข้าพเจ้าไม่สามารถทำการสอนได้ เนื่องจากต้องเดินทางไปราชการ/อบรม....................................... 
ในวัน......ที ่................................................... ณ ....................................... ..........ดังนั้น เพ่ือให้การจัดการเรียน
การสอนครบตามเนื้อหารายวิชาที่รับผิดชอบ จึงขออนุญาตดำเนินการสอนชดเชยให้แก่นักศึกษาในความ
รับผิดชอบของข้าพเจ้า ตามรายละเอียดดังนี้ 
 

ตารางสอนเดิม 

ที ่
วัน/เดือน/ปี รหัสวิชา ชื่อวิชา นักศึกษา 

ชั้นปี/
กลุ่ม 

ห้องเรียน เวลา 

1  

 

 

 

 

     

 

ตารางสอนชดเชย 

ที ่
วัน/เดือน/ปี รหัสวิชา ชื่อวิชา นักศึกษา 

ชั้นปี/
กลุ่ม 

ห้องเรียน เวลา 

1  

 

 

      

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 
 
 

(อาจารย์..................................) 
         อาจารย์ผู้สอน 

 
 

 

 



.ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชา 
 

ความเห็น        เพ่ือโปรดทราบ...............................................  
                    เพ่ือพิจารณาอนุญาต..................................... 

 
 ................................................................... 

 (อาจารย์...........................................) 
 หัวหน้าสาขาวิชา....................... 

............/............./.............. 

ความเห็นของรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
 

ความเห็น        เพ่ือโปรดทราบ.................................................  
                    เพ่ือพิจารณาอนุญาต....................................... 

 
.............................................................. 

 (อาจารย์ ดร.ชนาธิป  หวังวรวงศ์) 
รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 

............/............./.............. 

ความเห็นของคณบดี 
ทราบ             อนุญาต        เพราะ...........................................................................................  
                    ไม่อนุญาต     เพราะ........................................................................................... 

 
.............................................................. 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.บงกช  กมลเปรม) 
คณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
............/................./............. 

 

หมายเหตุ  1. ให้ส่งบันทึกข้อความขออนุญาตสอนชดเชย ก่อนล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน 
     2. ห้าม มีการสอนชดเชยในวันพุธ (ช่วงบ่าย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


